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Облыс кәсіподақ көшбасшысы

 педагогикалық мектебінің оқу-әдістемелік кабинеті туралы

 ЕРЕЖЕ

1. Жалпы ереже

1.1. «ҚР Павлодар облысы білім және ғылым қызметкерлерінің кәсіптік одағы» ҚБ-нің жанындағы оқу-әдістемелік кабинеті (әрі қарай ОӘК) келесі мақсатта құрылды: 

- облыстық, қалалық, аудандық және бастауыш деңгейдегі педагогикалық кадрлар мен белсенділердің үйлесімді үздіксіз білім беру жүйесін қамтамасыз ету әрі оны дамыту үшін;

- кәсіподақ жұмысының әдістерін және инновациялық формаларын жалпылау мен көбейту үшін. 

1.2. ОӘК өз кезегінде Қазақстан Республикасының Заңдары, жоғары тұрған кәсіподақ органдары ұсыныстары және осы Ережеге негізделеді.

1.3. ОӘК ҚБ-тің бекітілген жоспары бойынша жұмыс істейді, өз кезегінде қалалық, аудандық және бастауыш кәсіподақ ұйымдарымен өзара әрекет етеді. 

2. Негізгі міндеттері,  жұмыс мазмұны мен пішіндері
2.1. Негізгі міндеттері:
- облыстағы кәсіподақ қозғалысын модернизациялау жөніндегі жұмысты әдістемелік сүйемелдеу;
- базалық кәсіподақ ұйымдары мен кәсіподақ үйірмелерінде өткізілетін семинарлардағы берілетін білімді игерту арқылы облыстың кәсіподақ активінің  оқыту жүйесін ұйымдастыру;

- үздік жұмыс тәжірибесін үгіттеу арқылы кәсіподақ органдарының тиімді қызметін қамтамасыз ету;

- білім және ғылым қызметкерлерінің  кәсіподақ қызметі туралы акпараттық кеңістікті ұйымдастыру.
2.2. ОӘК қызметінің мазмұны:
- білім беру мекемелерінде кәсіподақ кадрларын және бастауыш кәсіподақ ұйымының кәсіподақ белсенділерін оқыту жоспарын құрады;
- оқытылатындардың саны мен санатын, оқу мерзімі мен ұзақтығын анықтайды;

- түрлі формадағы оқуды жоспарлап ұйымдастырады, кәсіподақ үйірмелерінің жұмысын үйлестіреді; 


- кәсіподақ жұмысының озық және тиімді тәжірибесін кеңейту, жалпылау, зерделеу жұмыстарын ұйымдастырады;
- облыстық кәсіподақ көшбасшысы педагогикалық мектебінің оқу-әдістемелік кешенін құрып, жинақтайды;

- кәсіподақтың бейне және кітапхана қорына арналған материалдарын даярлауы мен жинақтауын қамтамасыз етеді, әрқашан қолданыстағы әдістемелік әдебиеттердің көрмесін (ОӘҚ-нда)  ұйымдастырады, кәсіподақ әдебиеттері, бұқаралық ақпарат құралдарындағы қызықты баспаларының жаңалықтары туралы дәрістер мен шолу сұхбаттар өткізеді;

- байқаулар туралы ережені құруға қатысады;

- бастауыш кәсіподақ ұйымдарында кәсіподақ жұмыстарының жағдайына мониторинг жасайды;

- тексеріс және мониторинг барысында анықталған кемшіліктерді  жою бойынша әдістемелік, кеңестік жұмыстар жүргізеді;

- кәсіподақ белсенділерінің кәсіптік шеберлігі байқауларын, кеңестер  (жеке және топтық), дөңгелек үстелдер, семинарлар, конференциялар ұйымдастырады; 

- базалық бастауыш кәсіподақ ұйымдарының жұмыстарын, олардың ақпараттық-әдістемелік сүйемелдеуін реттейді.

- салалық кәсіподақ қызметі туралы мағлұматты бұқаралық ақпарат құралдарында  және Ғаламторда жариялайды.
3. Басқару, құрылымы

3.1 ОӘК «Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіптік одағының  Павлодар облыстық ұйымы»  қоғамдық бірлестігінің жанындағы облыстық кәсіподақ көшбасшысы педагогикалық мектебінің құрылымына кіреді. 

3.2 ОӘК ұйымдастыру жұмыстары мен жоспарлауын ҚБ аппаратының ақпараттық және оқу-әдістемелік жұмыстары жөніндегі маманы жүргізеді. 

4. Материалдық база
4.1 ОӘК жеке дербес кабинетпен қамтамасыз етіледі, компьютерлік және көбейту техникасымен, техникалық құралдармен жабдықталады;

4.2 ОӘК ұйымдастыру жұмыстарын қаржыландыру «Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіптік одағының  Павлодар облыстық ұйымы»  ҚБ-нің бюджеттік қорынан жүргізіледі. 

